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       Si invitano i Sigg. docenti a dichiarare la propria disponibilità ad assumere uno degli incarichi 

sotto elencati per partecipare attivamente al miglioramento dell’istituzione scolastica in termini di 

efficienza ed efficacia dei servizi offerti. 

   I docenti interessati dovranno far pervenire la domanda corredata da curriculum vitae a 

pais02400e@istruzione.it  entro e non oltre il 20 settembre 2023 

       Il DS assegnerà gli incarichi nel rispetto dei criteri presenti nella contrattazione d’istituto; in 

relazione agli obiettivi da conseguire, alla disponibilità dichiarata dagli interessati e valorizzando le 

professionalità possedute. 

SUPPORTO AI DOCENTI 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 - Formazione/aggiornamento, supporto metodologico ai docenti e della documentazione 

- propone il piano delle attività formative dell’Istituto;  

- ricerca, seleziona, negozia con gli esperti iniziative e corsi di aggiornamento, percorsi formativi per 

i docenti; 

 - raccolta ed analisi osservazioni, bisogni, richieste formative dei dipartimenti; collabora con la FS 

AREA 1  

 INIZIATIVE PER GLI STUDENTI  

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

Referente per contrasto alla dispersione 
- accoglienza e orientamento in entrata e in itinere per prevenire i fenomeni di dispersione; 

- coordinamento iniziative in raccordo con il CIC, nel caso di segnalazione di soggetti problematici 

- raccolta dati del monitoraggio della frequenza scolastica degli alunni (abbandono, evasione o 

frequenza saltuaria e, trasmette all’Ufficio Scolastico Regionale dei dati relativi al fenomeno della 

dispersione scolastica (in raccordo con l'ufficio alunni); 

- coordinamento gli interventi destinati ai C.d.C., alle famiglie e agli studenti anche in continuità con 

l’Osservatorio territoriale; collabora con le FFSS AREA 2 

Referente per le attività didattiche esterne 

- propone e coordina eventi, visite guidate, manifestazioni ed iniziative di pubblicizzazione delle 

attività realizzate nella scuola in collaborazione anche con i referenti dell’Educazione Civica e del 

Bullismo;  

Circ.  n. 21  

      Ai Docenti 

Oggetto: Individuazione incarichi gruppi di lavoro e referenze a.s. 2023/2024 
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1 

- promuove attività sulle pari opportunità, sulla legalità e la cittadinanza attiva, sul contrasto al 

bullismo per la formazione di cittadini consapevoli;  

- promuove azioni di pubblicità per l’inclusione della scuola nel territorio 

 INIZIATIVE PER GLI STUDENTI- Inclusione 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 - supporto alla integrazione degli alunni con bisogni educativi speciali (DSA, ADHD, DOP, FIL, 

altro); 

- progettazione di interventi curricolari e di laboratorio per l’integrazione degli alunni stranieri 

INIZIATIVE PER GLI STUDENTI -prove standardizzate 

Numero docenti Attività richiesta 

1 Preparazione, svolgimento ed analisi delle prove standardizzate INVALSI E/O OCSE PISA; 

valutazione degli esiti delle prove INVALSI 

INIZIATIVE PER GLI STUDENTI- Supporto ai servizi di integrazione scolastica 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 - Coordinamento Assistenti all’autonomia e alla comunicazione; 

- Raccordo con Città Metropolitana;  

- Assistenza famiglie per la documentazione necessaria alla richiesta dei servizi; 

- Supporto organizzazione oraria docenti e assistenti  

SUPPORTO ALLA FS AREA 3  

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 

 

1 

- Gestione attività apprendistato; 

 

- Monitoraggio attività PCTO delle classi; 

- Gestione Piattaforme PCTO 

 

 REFERENTE PERCORSI IeFP 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 - Definizione e condivisione della funzione formativa della disciplina alla luce della norme 

vigenti; 

- Promozione azioni finalizzate al miglioramento della qualità dell’Istruzione e Formazione 

professionale e alla creazione ed al consolidamento dei rapporti con Istituzioni, Enti ed 

Associazioni legate al mondo del lavoro; 

- Monitoraggio attività PCTO delle classi 
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 REFERENTE EDUCAZIONE CIVICA 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 -Promozione l’assunzione di comportamenti corretti, rispettosi di sé e degli altri, rispettosi di sé e degli 

altri attraverso azioni di cittadinanza attiva, fondati sul rispetto e sulla conoscenza dei diritti garantiti 

dalla costituzione, dell’UE e altri organismi internazionali a tutela della persona e della collettività;  

-promuove l’assunzione di comportamenti corretti, rispettosi di sé e degli altri, dell’ambiente e della 

sostenibilità e dell’educazione stradale; 

- promozione di comportamenti corretti nell’ambito dell’educazione stradale; 

-promozione di comportamenti corretti, rispettosi di sé e degli altri inerenti l’educazione alla cittadinanza 

digitale; 

- raccolta e selezione materiali inviati dal MIM e/o da altri enti relativi alle iniziative destinate agli 

studenti, individuando le proposte più adeguate alle esigenze dell’utenza; 

- organizzazione di iniziative e giornate di istituto a tema in collaborazione con le figure di sistema; 

- elaborazione percorsi progettuali e monitoraggio dell’andamento; 

- realizzazione iniziative volte ad implementare la partecipazione degli studenti. 

 

REFERENTI BULLISMO 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

2 - Promozione di comportamenti corretti, rispettosi di sé e degli altri attraverso azioni di 

cittadinanza attiva, fondati sul rispetto dei diritti garantiti dalla Costituzione, a tutela della 

persona e della collettività;  

- Sviluppo del senso di appartenenza di alunni e docenti alla comunità scolastica e al territorio;  

- collaborazione con i C.d.C. e con il CIC nella presa in carico degli studenti con sanzioni 

disciplinari ai fini di un positivo reinserimento nella classe; 

- realizzazione di attività di supporto agli studenti rappresentanti degli OOCC 

nell’organizzazione delle assemblee di classe, d’Istituto e in tutte le altre attività anche in 

collaborazione con la FS area 2; 

- raccolta e selezione di materiali inviati dal MIM e/o da altri Enti relativi alle iniziative destinate 

agli studenti, individuando le proposte più adeguate alle esigenze dell’utenza; 

- organizzazione di iniziative e giornate di Istituto a tema in collaborazione con le figure di 

sistema; 

- elaborazione di percorsi progettuali e monitorare l’andamento; 

- realizzazione iniziative volte ad implementare la partecipazione degli studenti. 

 

 MOBILITY MANAGER 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

1 - Organizzazione e coordinamento di spostamenti casa-scuola-casa del personale scolastico 

e degli alunni;  

- collegamenti con le strutture comunali e le aziende di trasporto;  
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- coordinamento con altri istituti scolastici presenti nel medesimo comune;  

- ricerca di soluzioni, con il supporto delle aziende che gestiscono i servizi di trasporto 

locale, su gomma e su ferro, per il miglioramento dei servizi e l'integrazione degli stessi; 

- garantire l'intermodalità e l'interscambio; 

- promozione dell'utilizzo della bicicletta e di servizi di noleggio di veicoli elettrici o a 

basso impatto ambientale; 

- segnalazione all'ufficio scolastico regionale eventuali problemi legati al trasporto dei 

disabili. 

 

GESTIONE E MANUTENZIONE DELLA RETE, LAN, Portale Web, Intranet ed Extranet, 

Comunicazione interna ed esterna 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

 

2 - Amministrazione dei server, della rete LAN e del sistema informativo; 

- gestione della comunicazione interna ed esterna; 

- amministrazione della rete Wireless, del Portale e della Intranet; 

- Gestione Sito Web dell’Istituto 

- interventi di manutenzione del Portale Web e della Intranet, dell’Albo Pretorio e della rete LAN 

cablata e wireless; 

- gestione dei contatti con le ditte esterne, in particolare con i fornitori della connettività e 

dell’assistenza; 

- gestione interventi diretti di manutenzione del server mail e delle mailing list; 

- gestione delle repository remote; 

- verifica e coordinamento della sicurezza informatica; 

- gestione diretta di tutti i servizi web; 

- eventuale supporto al personale nell’utilizzo della rete e dei servizi erogati; 

- gestione della posta elettronica e delle mailing list, dei server NAS per archivio didattico; 

- verifica l’efficienza di tutti i laboratori di informatica; 

-  Backup dei dati ed effettuare le prove di ripristino 

COMMISSIONI 

                                                           CIC 

Numero docenti Attività richiesta 

1 

(COORDINATORE) 

 

1 

 

 

1 

progettazione e gestione: 

- iniziative ed interventi per prevenire fenomeni di deviazione sociale, di 

tossicodipendenza etc; 

- interventi per prevenire fenomeni di svantaggio socio-culturale. 

 

supporto sportello ascolto: 

- attivazione di uno sportello di consulenza ed informazione per studenti, docenti e 

genitori;  
educazione alla salute: 

- raccolta, valutazione e scelta del materiale inerente l’educazione alla salute 

(prevenzione in termini di alcol, droghe, fumo, formazione culturale scientifica, 

educazione alla donazione, educazione a una corretta alimentazione, prevenzione alle 

malattie, partecipazione a concorsi per classi); 

- promozine iniziative di educazione alla salute e per il benessere psico-fisico dello 

mailto:pais02400e@istruzione.it
mailto:pais02400e@pec.istruzione.it
http://www.iismedi.edu.it/


 

 

 
UNIONE EUROPEA                   E-mail pais02400e@istruzione.it        -                    PEC pais02400e@pec.istruzione.it     

 

Sede Centrale: Via Leonardo da Vinci, 364 - 90135 Palermo Tel. 091405108 
Succursale: Via M. Bernardo Serio, 2 - 90145 Palermo Tel. 091227371 

http://www.iismedi.edu.it - cf. 97021760828 

 

M.I.M. 

studente nella scuola; 

- informazione ai docenti sulle iniziative promosse nel territorio per studenti e 

insegnanti; 

- gestione colloqui con enti, associazioni e singoli professionisti che propongono alla 

scuola attività inerenti la salute; 

-gestione test proposti da enti esterni a gruppi di classi; 

-  aspetti organizzativi di alcuni eventi rivolti a gruppi di classi e singoli studenti. 

 

GRUPPO ORIENTAMENTO 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

6 

un docente per 

indirizzo 

 di cui 1 

coordinatore 

- Elaborazione delle iniziative e delle attività di orientamento esterno in raccordo con le 

università e la scuola secondaria di I grado; 

- organizzazione e gestiione iniziative di orientamento in ingresso e in uscita destinate agli allievi 

dell’Istituto, con particolare riferimento al primo, secondo e quinto anno; 
- elaborazione di materiale informativo sui settori professionali e sulle attività della scuola; 

- organizzazione ed effettuazione di interventi informativi, azioni di raccordo e continuità didattica 

con le scuole medie per la realizzazione di azioni di orientamento; 

- organizzazione e gestione di iniziative di orientamento in ingresso e in uscita destinate agli allievi 

dell’Istituto, con particolare riferimento al primo, secondo e quinto anno; 

- organizzazione e gestione di eventi ed iniziative volte alla conoscenza delle attività della scuola; 

- organizzazione e gestione di eventi ed iniziative volti ad incrementare in allievi, famiglie, docenti 

e personale il senso di appartenenza alla scuola; 

- organizzazione e gestione di eventi ed iniziative volte al miglioramento del clima d’Istituto; 

- organizzazione e gestione di eventi ed iniziative volte alla prevenzione della dispersione 

- organizza eventi, manifestazioni ed iniziative di pubblicizzazione delle attività realizzate nella 

scuola anche in collaborazione con il gruppo Orientamento 

- raccordo con le funzioni strumentali Area 2 e 3; 

-coordinamento eventi, manifestazioni ed iniziative di pubblicizzazione delle attività realizzate 

nella scuola anche in collaborazione con il gruppo Orientamento 

 

 

COMMISSIONE PASSAGGI PERCORSI IP-IeFP 

Numero docenti Attività richiesta 

3 - coordinamento dell’intera procedura 

- validazione delle competenze; 

- attribuzione dei crediti; 

- individuazione azioni di supporto o inteventi integrativi 

- determinazione dell’annualità di inserimento  
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COMMISSIONE ESAMI INTEGRATIVI, ESAMI D’IDONEITÀ, ESAMI CANDIDATI ESTERNI 

ALL’ESAME DI STATO, ESAMI DI QUALIFICA, CORSI DI RECUPERO 

 

Numero 

docenti 

Attività richiesta 

3 - revisione dei programmi presentati; 

-individuazione delle materie o parti di esse su cui dovrà sostenere l’esame; 

- consegna dei programmi delle materie su cui dovrà sostenere l’esame all’Ufficio allievi 

 

 
 

 

TEAM DELL’ANIMAZIONE DIGITALE 

 

Numero docenti Attività richiesta 

2 - promozione del processo di digitalizzazione, di diffondere politiche legate 

all'innovazione didattica attraverso azioni di sostegno alla didattica a distanza, 

coinvolgendo tutto il personale della scuola in collaborazione con la FS 4 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Giovanna Battaglia 
                                                               (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, c.2 del D. Lgs. 39/93) 
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